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Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Kraftfahrzeugmechatroniker —
Fachrichtung Nutzkraftwagen - Instandhaltung
Ihre Stellenanzeige in der Minchner Morgenpost vom 13.08.2007

Sehr geehrter Herr Maller,

Dievon Ihnen ausgeschrisbene Ausbildungsstelle zum Kraffahrzeugmechatroniker
mit Fachrichtung Nutzkraftwagen-Instandhaltung hat sofort mein Interesse geweckt
Denn genau diesen Beruf machte ich nach meinem Hauptschulabschiuss im Juli
2008 erlernen.

Meine Starken liegen in naturwissenschafiichen Fachern. Im Werken wurden meine
fechnischen und handwerkiichen Fahigkeiten vom Werkiehrer of gelobt.

Mein Interesse an Nutzfahrzeugen besteht schon lange und wurde von meinem
Vater, der berufich mit Kranwagen 2u fun hat, standig gefordert

Deshalb habe ich i letzten Jahr ein dreiwochiges Berufsprakiikum bei der Firma
Nutzfahrzeuge GmbH" in Laststadt abgeleistet. Dort hatte ich in der Abteilung
Serviceund Instandhattung die Moglichket umfangreiche Erfahrungenmit Wartungs-
und Servicearbeiten zu sammeln. Die Arbeit im Praktikum hat mir sehr viel Spa
gemacht und meine Berufsentscheidung gefestigt

Die Informationen auf Irer Interetseite haben mich zustzich bestérkt,Ich wirde
mich freuen, meine Ausbildung in Inrem namhafien Unternehmen machen zu dirfen.

Bitte geben Sie mir die Gelegenheit, mich Ihnen personich vorzustellen.

Wit reundiichen Griften

Anlagen: Lebensiauf
Zeugnis



Das Anschreiben sollte sich an der „DIN-Norm 5008
für Geschäftsbriefe orientieren“: 

Linker Seitenrand 2,41 cm. 
Die Anschrift beginnt 4,5 cm unter dem 
oberen Seitenrand. 

Damit wird die Anschrift so positioniert, dass sie 
in einem Fensterumschlag gelesen werden könnte.

Aufgabe: 

Formuliere ein Anschreiben mit deinen eigenen Daten im Textverarbeitungsprogramm des Computers.

Wähle deinen Wunschberuf. Du darfst Formulierungen des Musteranschreibens verwenden, aber keine für Dich unzutreffenden Daten übernehmen. Die musst du für dich so formulieren, dass sie der Wahrheit entsprechen.
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Datei( Seite einrichten: Rand oben: 2,5 cm


Rand links: 2,41 cm, unten: 2 cm, rechts: 2,5 cm


So formatierst 


du den Absatz:





Wichtig: Hinweisen auf ein Vorstellungsgespräch.





Grußformel nicht abkürzen!





Wichtig:


Unterschrift und Hinweis auf Anlagen nicht vergessen.





Praktika/Fähigkeiten/Leistung angeben und erläutern.





Möglichkeit:


Interesse für die Firma zeigen und dass man sie gut findet.





Starkes Interesse glaubhaft


bekunden/begründen.





Am besten Blocksatz


Eigene Stärken hervorheben.








Kein „Betreff“, aber Fett!


Blocksatz oder Linksbündig


Hinweis auf Inhalt und 


Info-Quelle des Schreibens.





Datum ohne das Wort „den“!





Schriftart und Größe 


beibehalten. Nicht fett!


Ansprechpartner nennen.





Schriftart: Arial, 


Schriftgröße 12 pt


Absender durch eine Linie von der Anschrift getrennt.





Anrede nicht fett.


Persönliche Anrede oder: Sehr geehrte Damen und Herren,








